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контактная информация родителей (законных представителей), отметка о согласии 

на обработку персональных данных). 

1.4. Личное дело обучающегося оформляется на каждого обучающегося с 

момента зачисления на обучение по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам (ДООП), ведется на протяжении всего периода 

обучения по ДООП. 

 

2. Порядок формирования личного дела обучающегося 

 

2.1. Личное дел обучающегося формируется педагогом дополнительного 

образования объединения и ведется в период обучения несовершеннолетних по 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам. 

2.2. Личное дело обучающегося включает в себя: 

− заявление на зачисление на программу дополнительного образования; 

− согласие на обработку персональных данных. 

2.3. Формирование, ведение и хранение личных дел обучающихся осуществляется 

педагогом дополнительного образования. 

 

3. Порядок проверки личных дел обучающихся 

3.1. Ответственность за полноту и достоверность информации об учащихся в 

личном деле обучающегося несёт педагог дополнительного образования 

объединения. 

3.2. Контроль за хранением, состоянием личных дел осуществляется заместителем 

директора по УВР.  

3.3. Проверка личных дел обучающихся (правильность оформления личных дел 

учащихся) осуществляется по плану внутреннего контроля. В необходимых случаях 

проверка осуществляется внепланово, оперативно. 

3.4. Личные дела обучающихся хранятся в папках в течение всего срока обучения 

по программе.  

 

4. Заключительные положения. 

Срок действия Положения: до принятия нового. 
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