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Пояснительная записка  
Программа разработана с учетом нормативно-правовых документов: 

- Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» 

от 29.12.2012 г. N 273-ФЗ (ред. от 13.07.2015); 

- Санитарно-эпидемиологических требований к устройству, 

содержанию и организации режима работы образовательных организаций 

дополнительного образования детей (утверждено постановлением Главного 

государственного санитарного врача РФ от 4.07.2014 № 41 «Об утверждении 

СанПиН» 2.4.4.3172- 14). 

Цель программы – познакомиться с технологией создания 

различного рода презентаций, рекламы, «живых» объявлений, приобретение 

учащимися теоретических знаний и практических навыков, необходимых 

для дальнейшей практической деятельности, которые будут развивать 

креативность учащихся, способствовать формированию у них системного 

мышления, углублению базовых знаний. 

Программа адресована детям 5 класса. 

Срок и объем реализации программы: 1 год (17 часов). 

 

Содержание программы 
Программа рассчитана на 17 часов для учащихся 5 класса, 

предусматривает проведение практических и теоретических занятий. 

Учащиеся самостоятельно или в парах могут создавать проекты и 

защищать их в классе. 

В зависимости от подготовки учеников программа спецкурса может 

сокращаться или увеличиваться, а также может меняться количество 

времени на отдельные виды работ. 

Программа посвящается созданию различных мини-проектов в рамках 

школьного обучения. 

 
«Файловая система компьютера» (4 часа) 

Теоретическая часть: Возможности и область использования 

приложения PowerPoint. Типовые объекты презентации. Группы 

инструментов среди PowerPoint. Запуск и настройка приложения 

PowerPoint. Назначение панелей инструментов. Оформление презентации. 

Дизайн, цветовая схема слайда, фон слайда. Изменение шрифтов. 

Изменение верхнего и нижнего колонтитулов. Сортировка слайдов. 

Перестановка слайдов. Изменение дизайна слайда. 

Практическая часть: выполнение тренировочных заданий по 

знакомству с программой. Работа над самостоятельным проектом. 

Учащиеся должны знать: 

- назначение и функциональные возможности Power Point; 
- объекты и инструменты Power Point; 
- технологию настройки Power 

Point; учащиеся должны уметь: 



 

- запускать приложение Power Point; 
- создавать пустой слайд. 
«Основные этапы создания презентаций» (12 часов) 

Теоретическая часть: Основные этапы создания презентаций. Начало 

работы в PowerPoint. Главное окно PowerPoint. Создание презентации. 

Мастер автосодержания. Шаблоны оформления. Примеры презентаций. 

Просмотр презентаций. Добавление слайдов. Режим структуры. Текст, 

редактирование текста. Перемещение, добавление и удаление слайдов. Ввод 

текста. Выделение блоков. Перемещение, изменение размеров блоков. 

Форматирование текста. Редактирование содержимого блока. Рисование, 

добавление форм и линий. Добавление тени и трехмерных эффектов. 

Фигурный текст. Группировка, разгруппировка, изменение и вращение 

форм. Вставка рисунков из файла и из набора ClipArt. 

Практическая часть: выполнение тренировочных заданий по 

овладению основными приемами работы с программой PowerPoint. Работа 

над самостоятельным проектом по самопрезентации. 

Учащиеся должны знать: 

- объекты, из которых состоит презентация; 
- этапы создания презентации; 

- технологию работы с каждым объектом презентации;  

- учащиеся должны уметь: 

- создавать слайд (создавать фон, текст, вставлять рисунки); 

- изменять настройки слайда; 

- создавать анимацию текста, рисунка. 

Защита итогового проекта 

 

Планируемые результаты: 
к концу обучения учащиеся должны знать: 

- как осознанно и рационально использовать ЭВМ; 

- приемы работы с мультимедийным оборудованием и презентациями. 

- необходимость программы Power Point, её возможности и область 

применения; 

- как запустить Power Point и установить самостоятельно необходимые 

рабочие 

панели; 

- способы создания презентаций; 

- все возможности добавления мультимедийных эффектов. 

Уметь: 

- Определять и высказывать под руководством учителя самые простые 

общие для всех людей правила поведения при сотрудничестве (этические 

нормы). 

-  В предложенных педагогом ситуациях общения и сотрудничества, 

опираясь на общие для всех простые правила поведения, делать выбор, 

при поддержке других участников группы и педагога, как поступить. 



 

- самостоятельно создавать типовую презентацию и проектировать свою 

собственную; 

- работать с компьютером, настраивать программу для работы; 

- демонстрировать свою работу и защищать её. 

Полученные в ходе реализации программы личностные качества: 

- Донести свою позицию до других: оформлять свою мысль в устной и  

письменной речи. Слушать и понимать речь других. 

- Совместно договариваться о правилах общения и поведения в школе и 

следовать им. 

- Учиться выполнять различные роли в группе (лидера, исполнителя, 

критика). 
 

 

Тематическое планирование 

 
 

№ 

п/п 

 
Тема 

Кол-во 

часов 

Всего Теория Практика Форма 

контроля 

1 Вводное занятие. Инструктаж по ТБ 1 1  Опрос 

2 Файловая система компьютера 4 2 2 Беседа 

3 «Основные этапы создания 

презентаций» 

12 6 6 Беседа, 

опрос 

Итого 17 9 8  
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